	岗位名称
	岗位简介
	统一要求
	其他要求（专业、工作年限、技能等）

	协会综合办公室干事
	1. 上传下达、沟通联系、协调等事务工作；
2. 活动筹划、组织、实施等，信息发布、简讯编写等；
3. 起草工作计划、总结、参与相关制度、共识等修订等；
4. 网站、微信公众号、服务号、智慧平台维护、健全完善等工作；
5. 相关数据汇总、统计与分析。
	38周岁以下，本科及以上学历
	1. [bookmark: _GoBack]卫生管理、计算机、人文等相关专业；
2. 有较强的公文书写和口头表达能力；
3. 协调组织和团队合作能力强；
4. 具有一定的计算机办公软件操作能力；
5. 熟悉网站和微信公众平台运维工作；


附件1：    
招聘岗位要求
